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Gradinita cu Program Prelungit “Tara Copilariei” Calarasi

ANUNT!
A.)

Gridinita cu Program Prelungit Tara Copiliriei cu sediul in Calarasi, Judetul Célarasi,
str. Dundrea, nr. 1 organizeazd concurs pentru ocuparca urmitorului post contractual,
conform H.G. nr.1336/08.11.2022.

1. Nivelul postului: executie.
2. Denumirea postului: Administrator patrimoniu post vacant, pe perioadd nedeterminata, la
structura adminsitrativ din cadrul Gradinita cu Program Prelungit Tara Copilériei Calédrasi.

3. Gradul/Treapta profesional/profesionald: / SSD
4. Scopul principal al postului: constituie, dezvoltd, protejeazd, evalucaza, claseaza,

administreaza, interpreteaza si valorifica patrimoniul institutiei in concordanta cu politica
institutiei unde lucreaza.

5. Numarul de posturi: 1

B.) Documente solicitate candidatilor pentru fntocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022:

1) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

nume, dupd caz;

¢) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice

ale postului solicitate de autoritatea sau institufia publicd;

postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ci nu s-au comis infractiuni
evazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
ivire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoanc satl
supra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i
inctionarea Sistemulul National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare,
entru candidarii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau
rotectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a carei activitate presupune
ontactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
ersoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei

ersoanc;

o oD g T T

b) copia certificatului de c@satorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
d) copia camnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in muncad si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea

'g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd de catre
edicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
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curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la sediul Grddinitei cu Program Prelungit Tara Copildriei ,

strada Dunirea, nr. 1, compartimentul secretariat, tel. 0242331768 persoana de contact: Spirea
Vasilica, email: gradinitataracopilariei@yahoo.com

ik

ermenul de depunere a dosarelor : 14 iunie 2023, ora 16.30, la sediul institutiei.

C.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022.

Le

Poate ocupa un post temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevézute de
gea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si

cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului

nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat

parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiel
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
) are capacitate de muncé in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

1) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

Sp

>) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
cifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii

nationale, contra autoritafii, contra umanitatii, infraciuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoana candicata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care

candideaza. cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

fi

R

)

o

g) nu executa o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
seupa functia, de a exercita profesia sau mesetia ori de a desfasura activitatea de care s-a
losit pentru sdvarsirea infractiunii sau fafd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a

interzicerii ocupdrii unei funciii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
sgistrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
ploatare a uror persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.

76/2008 privind organizarea $i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

onditii specifice de participare la concurs:

Str. Dunarea nr. 1 Calaragi
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udii de specielitate**: minimum studii superioare de scurta duratd in domeniul economic

al ingineriei
orfectiondri (specializari): Curs Sanatate si Securitate in munca

imbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: Nu este cazul
bilitati, calitati si aptitudini necesare:
abilitati organizatorice si de comunicare,
- capacitatea de lucru in echipa,
- calitate, operativitate si eficientd in activitatea desfasurata
- integritate si etica profesionala
- disciplinda
- rezistentd la stres si adaptabilitate
- capacitate de asumare a responsabilitatii
- disponibilitate la lucrul peste program
- atitudine pozitiva
- capacitate de analiza si sinteza,

p
Cunostinte de operare pe calculator: Microsoft Office
L
A

“erinte specifice*** (conform art. 542 alin. (1) si (2) din O.U.G. 57/2019: Nu este cazul
Competenta manageriala**** (cunostinte de management, calitati si aptitudini

nageriale): Nu este cazul
Vechime: Minimum 3 ani vechime pe un post ce a necesitat coorclonarea unei echipe si

10stinte de gestiune a bunurilor

) Bibliografie si tematica:

1. Bibliografie —

Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garaniii §i raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
ageniilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completérile

ulterioare ;

Legea nr.98/2016 , 99/2016 si  Legea nr.100/2016 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de servicii cu modificarile ulterioare ,

OM.EP nr.2861/2009 actualizat pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

OM.EP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
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) Calendarul de desfasurare a concursului, respectiv data limita

srmenele in care se pot depune contestafii, respectiy

vvvvv

lterioare;

egea nr.170/2015 si OUG 89/2014 privind apararea impotriva inc
i completarile ulterioare ;

egea nr.500/2002 privind finantele publice cu modificarile si com

egea nr.82/1991 Legea contabilitatii cu modificarile si completar
Tematica de concurs -

Gestionarea achizitiilor SEAP-SICAP
Evidenta bunurilor ,mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, ¢l
Receptia bunurilor, servicii, lucréri,note de receptie, procese Vv
ectand legislatia specifica in domeniu, normele si procedurile inte
[nventarierea patrimoniului
Intocmirea planului de achizitii
Aprovizionarea unitaii
Transfer de bunuri

Inchirierea bunurilor

Pontajul

Activitatea de casierie

Norme de consum

Norme protectia muncii

I

yune dosarele de concurs:
termenul de depunere a dosarelor : 14 iunie.2023, ora 16.30, la s¢
selectia dosarelor: 15 iunie 2023, ora 09,.00, la sediul institutiei;
afisarea rezultatelor la proba de evaluare a dosarelor: 15 iunie 20
proba scrisd in data de 21 iunie 2023, ora 10.00, la sediul institut
afisarea rezultatelor de la proba scrisi: 21 iunie 2023, ora 16.30
proba practicd in data de - Nu este cazul, ora , la sediul instituti
afigarea rezultatelor de la proba practicd: _ Nu este cazul, ora....
proba interviu in data de 26 iunie 2023, ora 09.00, la sediul instit
afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 26 iunie 2023, ora 16
afisarea rezultatelor finale: 30 iunie 2023, ora 16.30

y
ntestatiilor:

Se pot depune contestatii:
15 iunie 2023 — péna la ora 16.30 — depunerea contestatiilc
dosarelor - la sediul instituiei

T

in muncd, cu mod

adiri ,terenuri,materiale
erbale de receptie —

>diul institutiei;

23, ora 16.30
iel;

el;

utiei.

lificarile si completérile

endiilor, cu modificarile

pletarile ulterioare

ile ulterioare

me

si ora pand la care se pot

.30

=

afisarea rezultatelo

o

la proba de evaluare
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22 iunie 2023 — pana la ora 16.30, la sediul instittutiei - depunerea contestatiilor la proba

scrisd - la sediul institutiei
28 iunie 2023 - pénd la ora 16,30 - depunerea contestatiilor la proba de interviu - la sediul

institutiel
Afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor:

16 iunie 2023, ora 14.00 — |afisarea rezultatelor contestatiilor la proba de evaluare a

dosarelor - la sediul institutiei
23 junie 2023, ora 16.30 - afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisa - la sediul

institutiel ‘
9 junie 2023, ora 16.30 — afisarea rezultatelor contestatiilor la proba de interviu - la

sediul institutiei

|
\
|
|
Director, |
{\Soare Daniela
|
\
|
|
|
\
|
\
|
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